
सेप्टेम्बर २०२३ सालमा अपडेट गररएको 

 

कर्मचारीहरूको लागि सार्मजगिक रेकर्मको र्ािमदर्मिहरू

यो मागगदर्गनमा सम्बोधन गररएका धेरै सोधधएका प्रश्नहरू:

1. धिस्कधससनको सािगजधनक रेकडग कानून के हो ?

2. के सािगजधनक रेकडग कानून UW–Madison र यसका कमगचारीहरूका लाधग लाग ूहुसछ ?

3. मलाई धिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानूनको बारेमा जासन धकन आिश्यक छ ?

4. सािगजधनक रेकडग अनुरोध कसले गनग पाउँदछ ?

5. UW–Madison मा सािगजधनक रेकडग अनुरोध गनग कसरी सधकसछ ?

6. UW–Madison मा प्राप्त सािगजधनक रेकडग अनुरोधहरूको जिाफ धदन को धजम्मेिार छ ?

7. सािगजधनक रेकडग संरक्षक (Public Records Custodian) हरूको धजम्मेिारी के हो ?

8. धिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानून असतगगत के कुरालाई रेकडग माधनसछ ?

9. के कमगचारीहरूले आफ्नै रेकडगहरूको प्रधतधलप अनुरोध गनग सक्दछन् ?

10. के रेकडगहरू मेरो व्यधिगत धडभाईस िा खाताहरूमा राधखएका छन् भने फरक पदगछ ?

11. UW–Madison को काम गनग व्यधिगत धडभाईसहरू चलाउँदाको लाधग के सझुािहरू छन् ?

12. धिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानून असतगगत के रेकडग हनैन् ?

13. अनुरोध गररएको रेकडगहरू छैनन् भने के हुसछ ?

14. कुन रेकडगहरू धिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानूनको खलुासाबाट छूट पाएका छन् ?

15. मैले कधत समयसम्म रेकडगहरू राख्नु पदगछ ?

16. यधद मैले सािगजधनक रेकडगको अनुरोध पाएँ भने के गनुगपदगछ ?

17. UW–Madison ले कधत चाँडै अनुरोधको प्रधतधिया धदनु पदगछ ?

18. यधद धिश्वधिद्यालयले अनुरोधलाई उधचत रूपमा जिाफ धदएन भने के हुन सक्दछ ?

19. धिश्वधिद्यालय यधुनटहरूले सहयोगको लाधग कसलाई सम्पकग  गनुगपदगछ ?

20. सािगजधनक रेकडग कानूनलाई अझ राम्रोसँग बुझ्न मलाई सहयोग गने के कुनै स्रोतसाधनहरू उपलब्ध छन् ?

1. गर्स्कगससिको सार्मजगिक रेकर्म कािूि के हो ?

धिस्कधससनको सािगजधनक रेकडग कानून, Wis. Stats. §19.31-19.39, ले University of Wisconsin–Madison 
लगायत राज्यका एजेससीहरू र संस्थाहरूमा रेकडग पहुचँको अधधकार प्रदान गरेर सािगजधनक रूपमा पारदर्ी छन् भनी सधुनधित 

गन ेउद्देश्य राखेको छ । सािगजधनक रेकडग कानूनहरूलाई घमाइलो कानूनहरू पधन भधनसछ - ती कानूनहरूले नागररकहरूलाई 

आफ्नो सरकारको काममा प्रकार् पानग अनुमधत धदसछ । 

िेपाली / NEPALI 

https://docs.legis.wisconsin.gov/statutes/statutes/19/II/31
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धिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानून दईु आिश्यक कामहरू परूा गनग बनाइएको छ: सरकारी माधमला र अधधकारी र 

कमगचारीहरूको आधधकाररक कामहरू सम्बसधी पारदर्ीता र उत्तरदाधयत्ि । 

2. के सार्मजगिक रेकर्म कािूि UW–Madison र यसका कर्मचारीहरूका लागि लािू हुसछ ?

हुसछ । धिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानून सरकारी अधधकारीहरू र ती अधधकारीहरूले बनाएका रेकडगहरू, जसमा 

कमगचारीहरूले बनाएका िा राखेका कुराहरू पधन समािेर् हुसछन,् प्रधत लाग ूहुसछ । UW–Madison एक राज्यको एजेससी हो

र त्यसैल ेधिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानूनको अधीनमा छ । यस कानून हरेक UW–Madison कमगचारीहरूका लाधग लागू

हुसछ, िगीकरण जे भएतापधन ।

3. र्लाई गर्स्कगससि सार्मजगिक रेकर्म कािूिको बारेर्ा जासि गकि आर्श्यक छ ?

धिश्वधिद्यालय कमगचारीको रूपमा, तपाईलं ेआफ्नो काम गन ेिममा सािगजधनक रेकडगहरू बनाउन ुहुसछ । यो महत्त्िपणूग छ धक 

तपाईलंे कानून असतगगत आफ्नो दाधयत्िहरू बुझ्नुहुसछ जब तपाईसँंग रहकेा रेकडगहरूको सािगजधनक रेकडग अनुरोध गररसछ । 

4. सार्मजगिक रेकर्म अिुरोध कसले ििम पाउँदछ ? 

सामासयतया, कुनै पधन व्यधिले रेकडग धनरीक्षण िा सोको प्रधत बनाउन अनुरोध गनग सक्दछन् । अनुरोधकतागहरू पधहचान धबनाका 

हुन सक्दछन ्र उनीहरूल ेअनुरोधको कारण पधहचान गनग आिश्यक छैन ।

5. UW–Madison र्ा सार्मजगिक रेकर्म अिुरोध ििम कसरी सगकसछ ?

सबै सािगजधनक रेकडग अनुरोधहरू UW–Madison Public Records Portal माफग त बुझाउनु पदगछ । 

6. UW–Madison र्ा प्राप्त सार्मजगिक रेकर्म अिुरोधहरूको जर्ाफ गदि को गजम्रे्र्ार छ ?

Office of Compliance (“OC”) मा कायगरत UW–Madison का सािगजधनक रेकडग संरक्षकहरू (Public Records 
Custodians) धिश्वधिद्यालयमा बुझाइएका सािगजधनक रेकडग अनुरोधहरूको प्रधतधिया धदन मखु्य रूपमा धजम्मेिार छन् ।

रेकडग संरक्षकहरूलाई सािगजधनक रेकडग कानूनी आिश्यकताहरू अनुरूप धिर्ेष रूपमा अनुरोधहरू म्यानेज गने ताधलम धदइसछ 

जसले यी अनुरोधहरूको जिाफ धददँा धिर्ेष जानकारी समािेर् गनग माग गदगछ ।

रेकडग संरक्षकहरूलाई रेकडगहरू खोज्न र सङ्कलन गनग सहयोग गनग कमगचारीहरू धजम्मेिार छन् ।

7. सार्मजगिक रेकर्म संरक्षक (Public Records Custodian) हरूको गजम्रे्र्ारी के हो ?

रेकडग संरक्षकहरूको धजम्मेिारी यी हुन्:

• अनुरोध मलू्याङ्कन गने ।

• अनुरोधको प्रधतधकयाग धदने रेकडगहरू पत्ता लगाउने ।

• कानून असतगगत खलुासाबाट सरुधक्षत राधखएको जानकारीको समीक्षा गने र हटाउने ।

• अनुरोधको प्रधतधिया प्रदान गने र अनुरोधकतागलाई के कुरा खलुासा गररएको छैन बताउने ।

• अनुरोधकतागलाई अनुरोधको धस्थधतको धनयधमत अपडेटहरू प्रदान गने ।

https://wiscedu.justfoia.com/publicportal
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8. गर्स्कगससि सार्मजगिक रेकर्म कािूि असतिमत के कुरालाई रेकर्म र्ागिसछ ?

सामासयतया, रेकडगमा UW–Madison ले कायम राख्ने मतूग माध्यममा राधखएका प्रायजसो सबै जानकारी समािेर् गने

तररकाले प्रररभाधषत छ । यस र्ब्दमा कम्प्यटुरका रेकडगहरू पधन समािेर् छन् । उदाहरणहरू: ईमेल, फोटो, धभधडयो, अधडयो 

फाइल, बैठक धमनेट, ररपोटग, spreadsheets, डाटाबेस सामग्री, instant म्यासेज, टेक्स्ट म्यासेज र भचुगअल कायगस्थल

च्याट, च्यानेल छलफल र MS Team, Zoom, Webex च्याट िा रेकधडगङ्ग जस्ता फाईलहरू, आधद । 

9. के कर्मचारीहरूले आफ्िै रेकर्महरूको प्रगतगलप अिुरोध ििम सक्दछि?्

सक्दछन ्। UW–Madison कमगचारीहरूसँग आफ्नो कमगचारी फाइलमा कमगचारी कागजातहरू धनरीक्षण गनग र प्रधतधलधपहरू

पाउन ेअधधकार छ । कमगचारीहरूले आफ्नो रेकडगको प्रधतधलधपहरू सािगजधनक रेकडग portal बाट अनुरोध गने सकेतापधन,

कमगचारीहरूले आफ्नो सपुरभाईजर, धिभागीय मानि संसाधन कायागलय िा UW–Madison को UW–Madison,

wr@ohr.wisc.edu माफग त अनुरोध गनग सल्लाह धदइसछ । अनुरोधकतागसँग आँफै िा आफ्नै बारेमा व्यधिगत पधहचान गनग

धमल्ने जानकारी समािेर् रेकडगहरू पाउन ेअधधकार पधन छ जनु Wis. Stat. § 19.35(1)(am) असतगगत कमगचारी फाइलमा

राख्न आिश्यक छैन ।

10. के रेकर्महरू रे्रो व्यगिित गर्भाईस र्ा खाताहरूर्ा रागखएका छि ्भिे फरक पदमछ ?

पदनै । रेकडगको स्थान कहा ँछ फरक पदनै - धभत्र के छ त्यसल ेसािगजधनक रेकडग हो या होइन धनधागरण गदगछ । रेकडगहरू, जसमा 

ईमेल, टेक्स्ट म्यासेज िा UW–Madison व्यिसायको फाइलहरू, जनु व्यधिगत धडभाइसमा छन् भने पधन सािगजधनक रेकडग

हुन ्। तपाईलं ेती राख्नुपदगछ र अनुरोध भएमा प्रदान गनुगपन ेहुसछ ।

11. UW–Madison को कार् ििम व्यगिित गर्भाईसहरू चलाउँदाको लागि के सुझार्हरू छि ्?

धकनभने रेकडग कहाँ छ फरक पदनै, धिश्वधिद्यालय व्यिसाय सञ्चालन गनग आफ्नो व्यधिगत धडभाइस चलाउँदा यो कुरा धिर्ेष 

गरी ध्यान धदनु महत्त्िपणूग छ । याद गनुगहोस ्धक यधद ईमेल, टेक्स्ट, instant म्यासेज, च्याट, पोष्ट िा फाईल UW–Madison 
व्यिसायको बारेमा हो भने, सो रेकडग धिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानूनको खलुासा अधीनमा हुन सक्दछ - चाह ेसो व्यधिगत 

धडभाइसमा बनाइएको, घरको कम्प्यटुरमा िा cloud मा साँधचएको होस ्। 
UW–Madison व्यिसायको लाधग व्यधिगत धडभाइस चलाउँदा यी कुराहरू ध्यानमा राख्नुहोला: 

• व्यधिगत धडभाइसमा कम्प्यटुर, मोबाईल फोन, ट्याब्लेट, Kindle, iPad, smartwatch िा cloud back-
up, flash-drive िा external hard drive जस्ता अरू कुन ैजोधडएका धडभाइसहरू हुन सक्दछन् ।

• कुन ैसरकारी व्यिसायको लाधग चलाइएको ईमेल एक रेकडग हो जनु धिस्कधससन सािगजधनक रेकडग कानूनको खलुासा

अधीनमा हुन सक्दछ, चाह ेत्यो ईमेल कुन ैकमगचारीको व्यधिगत ईमेलको खाताबाट पठाइएको िा पाइएको धकन

नहोस ्।

• यधद तपाईलं ेनया ँधडभाइस चलाउन थाल्न ुभयो भने तपाईलंे कुन ैपधन रेकडग उधचत तररकाल ेसानुगपने हुसछ ।

12. गर्स्कगससि सार्मजगिक रेकर्म कािूि असतिमत के रेकर्म हैिि ्?

सामासयतया रेकडगको पररभाषाबाट draft, नोट, प्रारधम्भक कागजातहरू र व्यधिगत प्रयोगको लाधग तयार गररएका िस्तुहरू

समािेर् छैनन ्। तर यी समािेर् नहुने िस्तुहरू कानून असतगगत सङ्कुधचत रूपमा व्याख्या गररएको हुसछ ।

mailto:wr@ohr.wisc.edu
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13. अिुरोध िररएको रेकर्महरू छैिि ्भिे के हुसछ ?

सामासयतया, अनुरोधको बेलामा रहकेा रेकडगहरू मात्र प्रस्तुत गनुगपदगछ । सािगजधनक रेकडग अनुरोधको बेलामा नया ँरेकडग बनाउन 

आिश्यक छैन । यधद प्रधतधिया धदने रेकडगहरू छैनन् भने, सािगजधनक रेकडग संरक्षकले अनुरोधकतागलाई सो कुराको जानकारी 

धदनेछन् । 

14. कुि रेकर्महरू गर्स्कगससि सार्मजगिक रेकर्म कािूिको खुलासाबाट छूट पाएका छि ्?

कानूनद्वारा खलुासा हुनबाट छूट पाएका केही जानकारीहरू हुन:्

• िधकल/ग्राहक (Attorney/Client) को धिर्ेषाधधकारले सरुधस्खत गररएका कागजातहरू ।
• FERPA बाट सरुधक्षत गररएका धिद्याथी रेकडगहरू र धिद्याथी रेकडगहरूमा समािेर् व्यधिगत पधहचान गनग धमल्ने

जानकारी ।

• व्यिसाधयक रहस्यहरू ।

• धबमारी स्िास््य हरेचाह रेकडगहरू ।

• घरको ठेगाना, घरको ईमेल, घरको टेधलफोन नम्बर िा कमगचारीको सामाधजक सरुक्षा नम्बरको बारेमा रोजगारदाताले

राखेका, तयार गरेका िा उपलब्ध गराएको जानकारी ।

• छानधबनको धनष्कषग (disposition) भसदा अधघ रोजगारसँग सम्बधसधत सम्भाधित कमगचारी आपराधधक आचरण िा

दरुाचारको हालको छानधबन जानकारी (छानधबनको िममा समय सीधमत सरुक्षा) ।

• कायगसम्पादन मलू्याङ्कन, धनणगय, िा भधिष्यको तलब समायोजन िा असय ज्याला उपचार, व्यिस्थापन बोनस

योजना, बढुिा लगायतका कायगसम्पादन मलू्याङ्कन, धनणगय िा धसफाररसहरू सधहत कमगचारी व्यिस्थापन योजनाका

प्राधधकरण िा कमगचारीहरूको रोजगारदाताले प्रयोग गने एक िा बढी धिधर्ष्ट कमगचारीहरूसँग सम्बधसधत जानकारी ।

कामहरू, रेफरल पत्रहरू िा कमगचारीहरूसँग सम्बधसधत असय धटप्पणीहरू िा मलू्याङ्कनहरू ।

• अधधकांर् धिश्वधिद्यालय कायगपद आिेदकहरूको पधहचान जहा ँव्यधिहरूले गोपनीयताको अनुरोध गरेका छन् ।

• रेकडगको खलुासा नगने सािगजधनक चासो रेकडगको खलुासा गने सािगजधनक चासो भसदा बढी महत्त्िपणूग हुने रेकडगहरू

("ससतुलन परीक्षण") । यधद संरक्षकल ेरेकडग जारी गनुगपछग भसने धनणगय बनाउँदछन ्तर यसमा केही खलुासा गनग नसधकने

जानकारीहरू छन् भने, संरक्षकले रेकडग खलुासा गनग नसधकने भागहरू मेटाउनु (redact) पदगछ ।

15. रै्ले कगत सर्यसम्र् रेकर्महरू राख्िु पदमछ ?

रेकडगको अनुरोध पाउँदा बाहके, रेकडगहरू UW–Madison को उपयिु रेकडग कायम राख्ने ताधलका (retention 
schedule) ले आिश्यक गरे अनुसारको समयसम्म राख्नुपदगछ । अनुरोध स्िीकृत भइसकेपधछ िा अनुरोध अस्िीकार भएको

धमधतको कधम्तमा ६० धदन सम्म अनुरोध गररएको रेकडगहरू कायम राख्ने ताधलका असतगगत नष्ट गनग सधकँदनै ।

यधद तपाईसँंग UW–Madison को कायम राख्ने ताधलकाको बारेमा प्रश्नहरू छन् भने, कृपया University Archives and 
Records Management Services लाई तपाईकंो रेकडगहरू कधहलेसम्म राख्न आिश्यक छ र सो समय सधक्कएपधछ

रेकडगहरू कहा ँपठाउने बारे सोध्नुहोला ।

16. यगद रै्ले सार्मजगिक रेकर्मको अिुरोध पाए ँभिे के ििुमपदमछ ?

यधद तपाईलंाई सािगजधनक रेकडग कानून असतगगत कसैल ेरेकडग खोज्न सम्पकग  गरेको छ भने, तपाईलंे सो व्यधिलाई धक त UW–
Madison Public Records Portal माफग त अनुरोध बुझाउन िा सो अनुरोध (िा अनुरोधकताग) लाई UW–Madison
सािगजधनक रेकडग संरक्षकलाई public_records@wisc.edu मा सम्पकग  गनग बताउनु पदगछ । सािगजधनक रेकडग संरक्षकले

https://www.library.wisc.edu/archives/records-management/uw-madison-records-retention-schedules-and-disposition/
https://www.library.wisc.edu/archives/records-management/uw-madison-records-retention-schedules-and-disposition/
https://map.wisc.edu/?initObj=0079
https://map.wisc.edu/?initObj=0079
https://wiscedu.justfoia.com/publicportal
mailto:public_records@wisc.edu


पषृ्ठ ५ को ५ 

अनुरोधकतागसँग अनुरोधको बारेमा कुराकानी गनेछन्, रेकडग राख्नेहरूलाई प्रधतधिया धदने रेकडगहरू पधहचान गनग सहयोग गनेछन ्

र अनुरोधको जिाफ धदनेछन् ।

यधद तपाईलं ेसचूना पाउनुभयो धक अनुरोधकतागले रेकडगहरू अनुरोध गरेजा छन् भने, तपाईलंे प्रधतधिया गने रेकडगहरू कायम 

राख्न आिश्यक छ र रेकडगहरू नष्ट गनग धनषेध छ ।

17. UW–Madison ले कगत चाँरै् अिुरोधको प्रगतगिया गदिुपदमछ ?

सािगजधनक रेकडग कानूनले अनुरोधको जिाफ "सकेसम्म चाँडो व्यािहाररक रूपमा र धढलाइ नगरी" प्रदान गनुगपदगछ । यो एकदमै 

महत्त्िपणूग छ धक सािगजधनक रेकडगको अनुरोध पाउन े कुनै पधन धिश्वधिद्यालय कमगचारीले सकेसम्म चाँडो सािगजधनक रेकडग 

कायागलयलाई सचूना धदनुपनेछ ताधक अनुरोध पाएको पधुष्ट गने अनुरोधकतागलाई अनुरोधको दर् (10) व्यिसाधयक धदन धभत्र 

धदन सधकनेछ ।

सबै अनुरोधल ेप्रधतधिया पाउँदछन् । 

18. यगद गर्श्वगर्द्यालयले अिुरोधलाई उगचत रूपर्ा जर्ाफ गदएि भिे के हुि सक्दछ ?

यधद धिश्वधिद्यालयले रेकडग िा रेकडगको धहस्सा रोक्दछ िा खलुासाको लाधग धलधखत अनुरोध गररसकेपधछ रेकडग िा रेकडगको 

धहस्सामा पहुचँ प्रदान गनग धढलाइ गदगछ भने, अनुरोधकतागले यसो गनग सक्दछन्: (१) रेकडग जारी गनग अदालतले आदरे् धदन 

परमादरे् (mandamus) को कारबाही ल्याउन;े (२) रेकडग रहकेो काउसटीको धजल्ला सरकारी िधकल िा महासयायाधधर्

(Attorney General) समक्ष अनुरोधकतागलाई रेकडग जारी गनग अदालतले आदरे् धदन परमादरे्को कारबाही ल्याईयोस्

भनी धलधखत धनिेदन पेर् गने ।

यधद धिश्वधिद्यालयले मनमानी िा मनमटुािपिूगक ढङ्गल ेिा प्रधतधिया अस्िीकार िा धढलाई गरेको गरेको अदालतले फेला 

पारेमा अनुरोधकतागलाई दण्डनीय क्षधतपधूतग प्रदान गनग सधकसछ । यसमा िधकलको र्लु्क, $100.00 भसदा कमको क्षधत र असय

िास्तधिक खचगहरू समािेर् छन ्। थप रूपमा, धिश्वधिद्यालय धिरुद्ध $1,000.00 भसदा बढीको नागररक जररिाना लाग ूहुन

सक्दछ ।

19. गर्श्वगर्द्यालय यगुिटहरूले सहयोिको लागि कसलाई सम्पकम  ििुमपदमछ ?

यधद तपाईसँंग सािगजधनक रेकडग कानूनको बारेमा थप प्रश्नहरू छन् भने, UW–Madison का सहायक सािगजधनक रेकडग संरक्षक,

Emily Myers लाई emily.myers@wisc.edu िा 608-265-9045 माफग त सम्पकग गनुगहोस् । 

20. सार्मजगिक रेकर्म कािूिलाई अझ राम्रोसँि बुझ्ि र्लाई सहयोि ििे के कुिै स्रोतसाधिहरू

उपलब्ध छि ्? 

छन ् । Office of Compliance का सािगजधनक रेकडग संरक्षकहरू र कानूनी माधमला कायागलय (Office of Legal 
Affairs) का िधकलहरूले अनुरोध बमोधजम सािगजधनक रेकडगहरूको प्रस्तुधतहरू प्रदान गदगछन् । 

mailto:emily.myers@wisc.edu



