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ལས་བྱེད་ཆེད་དུ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཐད་ཀྱི་ལམ་སྟོན།                                                     
(Public Records Guidelines for Employees) 

 

ལམ་སྟོན་འདི་དག་དང་འབྲེལ་བའི་རྒྱུན་འདྲིའི་དྲི་བ་ཁག་ཅིག 
༡། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ (Wisconsin Public Records Law) ཟེར་བ་ཅི་ཞིག་རེད།  
༢། སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་དེ་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)དང་དེའི་ལས་བྱེད་རྣམས་ལ་ཁྱབ་ཀྱི་ཡོད་དམ། 
༣། ངས་ཅིའི་ཕྱིར་ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞིའི་སྐོར་ཤེས་རྟོགས་བྱེད་དགོས་སམ། 
༤། མི་སུ་ཞིག་གིས་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་རེ་སྐུལ་ཞུ་ཆོག་གམ།  
༥། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)དུ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་རེ་སྐུལ་ཇི་ལྟར་ཞུ་ཐུབ་བམ། 
༦། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)དུ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་འབྱོར་ཚེ་ལན་འདེབས་བྱེད་པའི་འགན་འཁྲི་སུ་ལ་ཡོད་དམ། 
༧། སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པའི་ (Public Records Custodians) ལས་འགན་ཅི་ཞིག་ཡིན་ནམ།  
༨། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞིའི་ཁྱབ་ཁོངས་ཀྱི་ཡིག་ཚགས་ཟེར་བ་ཅི་ཞིག་རེད། 
༩། ལས་བྱེད་ཚོས་རང་ཉིད་དང་འབྲེལ་བའི་ཡིག་ཚགས་ཀྱི་ངོ་བཤུས་རེ་སྐུལ་ཞུ་ཆོག་གམ། 
༡༠། ཡིག་ཚགས་རྣམས་ང་རང་སྒེར་གྱི་ཡོ་ཆས་ (devices) སམ་ཐོ་ཁོངས་ (accounts) ནང་དུ་ཉར་གསོག་བྱེད་ན་འགྲིག་གམ།  
༡༡། མི་སྒེར་ཡོ་ཆས་སྤྱད་དེ་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ལས་དོན་བསྒྲུབ་པར་ཐབས་ཤེས་འགའ་རེ་ཡོད་དམ། 
༡༢། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ཁྱབ་ཁོངས་ནས་ཡིག་ཚགས་མིན་པ་ཅི་ཞིག་རེད། 
༡༣། གལ་ཏེ་རེ་སྐུལ་ཞུས་པའི་ཡིག་ཚགས་མེད་པ་ཡིན་ཚེ་ཅི་ཞིག་བྱེད་དགོས། 
༡༤། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་འོག་ནས་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་མི་དགོས་པའི་ཡིག་ཚགས་ག་རེ་ཡོད་དམ།  
༡༥། ངས་ཡིག་ཚགས་དུས་ཡུན་ཅི་ཙམ་ལ་བདག་ཉར་བྱེད་དགོས་སམ།  
༡༦། གལ་ཏེ་ང་ལ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་འབྱོར་ཚེ་ཅི་ཞིག་བྱེད་དགོས།  
༡༧། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ངོས་ནས་རེ་སྐུལ་དེར་ལན་འདེབས་མགྱོགས་པོ་ཇི་ལྟར་བྱེད་དགོས།  
༡༨། གལ་ཏེ་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱིས་རེ་སྐུལ་ཞུས་པ་ཞིག་ལ་འོས་འཚམས་ཀྱིས་ལན་འདེབས་མ་བྱེད་ཚེ་ཅི་ཞིག་འབྱུང་སྲིད་དམ། 
༡༩། གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱི་ལས་ཁུངས་ཁག་གིས་རོགས་རམ་ཆེད་དུ་སུ་ཞིག་ལ་འབྲེལ་བ་བྱེད་དགོས་སམ།  
༢༠། ངས་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་སྐོར་ཤེས་རྟོགས་ཡག་པོ་ཞིག་བྱེད་པར་གནས་ཚུལ་ཐོན་ཁུངས་གཞན་པ་ཡོད་དམ། 
 

     ༡། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ (Wisconsin Public Records Law) ཟེར་བ་ཅི་ཞིག་རེད། 
ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ Wis. Stats. §19.31-19.39 ནི་མངའ་སྡེའི་ལས་ཁུངས་དང་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ 
ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)ལྟ་བུའི་སློབ་གཉེར་ཁང་བཅས་ཀྱིས་སྤྱི་དམངས་ལ་ཡིག་ཚགས་བལྟ་ལེན་གྱི་ཐོབ་ཐང་སྤྲོད་ཕྱོགས་ཕྱི་གསལ་ནང་གསལ་བཟོ་ཆེད་དམིགས་པ་ 
ཞིག་ཡིན། སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ལ་ད་དུང་ཉི་འོད་ཁྲིམས་གཞི་ (Sunshine laws) ཞེས་འབོད་ཅིང་། དེ་དག་གིས་ཆབ་འབངས་རྣམས་ལ་ 
སོ་སོའི་སྲིད་གཞུང་གི་ལས་དོན་བྱེད་ཕྱོགས་ཐོག་ལ་བློ་སྒོ་འབྱེད་དུ་འཇུག 
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ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ལ་དགོས་གལ་ཆེ་བའི་བསྒྲུབ་བྱ་གཉིས་ཡོད་པར། སྲིད་གཞུང་གི་ལས་དོན་དང་། དེའི་ལས་སྣེ་དང་ལས་བྱེད་ 
རྣམས་ཀྱི་གཞུང་འབྲེལ་ཞུ་སྒོ་དག་ཕྱི་གསལ་ནང་གསལ་ཡོང་རྒྱུ་དང་འགན་འཁྲི་ཡོད་པ་བྱེད་ཆེད་བཟོ་འདོན་བྱས། 
 

     ༢། སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་དེ་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)དང་དེའི་ལས་བྱེད་རྣམས་ལ་ཁྱབ་ཀྱི་ཡོད་དམ། 
ཡོད། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་འདི་བཞིན་སྲིད་གཞུང་གི་ལས་ཁུངས་ཁག་དང་ལས་ཁུངས་དེ་དག་གིས་བཟོ་འདོན་དང་བདག་ཉར་བྱས་
པའི་ཡིག་ཚགས་རྣམས་དང་། ད་དུང་ལས་བྱེད་ཚོས་བཟོ་འདོན་དང་བདག་ཉར་བྱས་པ་ལའང་ཁྱབ་ཀྱི་ཡོད། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)ནི་
མངའ་སྡེ་གཞུང་གི་ལས་ཁུངས་ཤིག་ཡིན་པར་བརྟེན་ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞིའི་བཀོད་ཁྱབ་འོག་ཏུ་ཡོད་པས། ཁྲིམས་གཞི་འདི་ཉིད་   
ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ལས་བྱེད་ཡོངས་ལ་དབྱེར་མེད་ཀྱིས་ཁྱབ་ཀྱི་ཡོད། 
 

     ༣། ངས་ཅིའི་ཕྱིར་ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞིའི་སྐོར་ཤེས་རྟོགས་བྱེད་དགོས་སམ། 
ཁྱེད་རང་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱི་ལས་བྱེད་ཅིག་ཡིན་པར་བརྟེན། ཁྱེད་ཀྱིས་ལས་འཁུར་ཞུ་ཡུན་རིང་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་བཟོ་འདོན་བྱེད་ཀྱི་ཡོད། ཁྱེད་ཀྱིས་ 
བདག་ཉར་བྱེད་ཀྱིན་པའི་ཡིག་ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་ཞུ་མཁན་བྱུང་ཚེ་ཁྲིམས་ཐོག་གི་ཁྱེད་ཀྱི་འགན་འཁྲི་སྐོར་རྒྱུས་ལོན་བྱ་རྒྱུ་གལ་ཆེན་ཡིན།   
 

     ༤། མི་སུ་ཞིག་གིས་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་རེ་སྐུལ་ཞུ་ཆོག་གམ། 
སྤྱིར་བཏང་མི་སུ་ཡང་རུང་བས་ཡིག་ཚགས་ལ་ལྟ་ཞིབ་བྱེད་པའམ་ངོ་བཤུས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་ཞུ་ཆོག རེ་སྐུལ་ཞུ་མཁན་གྱི་ངོས་ནས་རང་ཉིད་སུ་ཡིན་མིང་འདོན་ 
མ་བྱེད་ཀྱང་ཆོག་ལ། རེ་སྐུལ་ཞུ་བའི་དགོས་པ་རྒྱུ་མཚན་བཤད་དགོས་པའི་བླང་བྱ་ཡང་འདོན་གྱི་མེད།  
 

     ༥། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)དུ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་རེ་སྐུལ་ཇི་ལྟར་ཞུ་ཐུབ་བམ། 
སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་ཡོངས་སུ་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་མལ་ཌི་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དྲ་ངོས་ (UW-Madison 

Public Records Portal) བརྒྱུད་ནས་འགེང་འབུལ་ཞུ་དགོས། 
 

     ༦། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)དུ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་འབྱོར་ཚེ་ལན་འདེབས་བྱེད་པའི་འགན་ 
འཁྲི་སུ་ལ་ཡོད་དམ། 
བཀོད་ཁྱབ་ལག་བསྟར་ཡིག་ཚང་ [Office of Compliance(“OC”)] དུ་ཡོད་པའི་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་སྤྱི་ 
དམངས་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པ་ (UW-Madison’s Public Records Custodians) རྣམས་ལ་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་དུ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ 
ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་ཞུ་འབྱོར་བྱུང་ཚེ་ལན་འདེབས་བྱེད་པའི་འགན་འཁྲི་ཡོད། དོ་དམ་པར་རེ་སྐུལ་ཞུ་འབྱོར་བྱུང་བར་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞིའི་ 
(Public Records Law) ཁྲིམས་ཐོག་དགོས་འདུན་བླང་བྱ་ལྟར་སྟངས་འཛིན་བྱེད་ཕྱོགས་ཐད་དམིགས་བསལ་སྦྱོང་བརྡར་ 
ཐོབ་ཡོད་པ་དང་། དེ་ཡིས་རེ་སྐུལ་ཞུ་འབྱོར་བྱུང་བར་ལན་འདེབས་བྱེད་སྐབས་གནས་ཚུལ་བྱེ་བྲག་ནང་འཇུག་བྱེད་དགོས་པའི་བླང་བྱ་བཏོན་ཡོད། 
 

ལས་བྱེད་རྣམས་ལ་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པར་ཡིག་ཚགས་འཚོལ་བསྡུ་བྱེད་ཆེད་འཕྱར་གྲུ་མཉམ་འདེགས་ཞུ་རྒྱུའི་འགན་འཁྲི་ཡོད།  
 

     ༧། སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པའི་ (Public Records Custodians) ལས་འགན་ཅི་ཞིག་ཡིན་ནམ།  
གཤམ་འཁོད་དེ་དག་ནི་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པའི་འགན་འཁྲི་ཡིན། 

• རེ་སྐུལ་ཞུས་དོན་ལ་དཔྱད་ཞིབ་བྱ་རྒྱུ།  
• རེ་སྐུལ་ཞུས་པ་དང་འབྲེལ་བའི་ཡིག་ཚགས་རྣམས་འཚོལ་ཞིབ་བྱ་རྒྱུ།  
• ཁྲིམས་ཐོག་ནས་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་པར་སྲུང་སྐྱོབ་ཡོད་པའི་གནས་ཚུལ་ལ་བསྐྱར་ཞིབ་དང་ཕྱིར་འདོན་བྱ་རྒྱུ། 
• རེ་སྐུལ་ཞུས་པར་ལན་འདེབས་གནང་རྒྱུ་དང་རེ་སྐུལ་ཞུ་མིར་གང་ཞིག་འགེབ་ཉར་བྱེད་ཀྱི་ཡིན་པའི་སྐོར་བཤད་རྒྱུ།  

https://universityofwisconsin.mycusthelp.com/WEBAPP/_rs/(S(eu25ns40hwxngmgzxnfjfhm5))/supporthome.aspx
https://universityofwisconsin.mycusthelp.com/WEBAPP/_rs/(S(eu25ns40hwxngmgzxnfjfhm5))/supporthome.aspx
https://universityofwisconsin.mycusthelp.com/WEBAPP/_rs/(S(eu25ns40hwxngmgzxnfjfhm5))/supporthome.aspx
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• རེ་སྐུལ་ཞུ་མིར་རེ་སྐུལ་ཞུས་པའི་གནས་སྟངས་འཕེལ་རིམ་སྐོར་མཁོ་སྤྲོད་འཆར་ཅན་ཞུ་རྒྱུ།  
 

     ༨། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞིའི་ཁྱབ་ཁོངས་ཀྱི་ཡིག་ཚགས་ཟེར་བ་ཅི་ཞིག་རེད། 
སྤྱིར་ཡིག་ཚགས་ནི་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱིས་བདག་ཉར་བྱས་པའི་གཟུགས་ཅན་བརྒྱུད་ལམ་དུ་ཡོད་པའི་གནས་ཚུལ་ཡོད་དོ་ཅོག་ 
ལ་གོ་དགོས། བརྡ་ཆད་འདིའི་ཁོངས་སུ་གློག་རྡུལ་ཡིག་ཚགས་(electronic records) ཀྱང་ཚུད་ཡོད། དཔེར་ན། གློག་འཕྲིན་དང་། འདྲ་པར། བརྙན་ཕབ། 
སྒྲ་ཕབ། ཚོགས་འདུའི་ཚིག་ཐོ།སྙན་ཐོ། གློག་རྡུལ་རེའུ་མིག (spreadsheets) ། གཞི་གྲངས་ཡིག་མཛོད་ནང་དོན། འཕྲིན་ཐུང་། དྲ་ལམ་ལས་ཐོག་གླེང་མོལ་ 
ནང་དོན། དྲ་ལམ་བགྲྲོ་གླེང་། ད་དུང་ MS Team དང་ Zoom །  Webex བཅས་ཀྱི་གླེང་མོལ་ལམ་སྒྲ་བརྙན་ཕབ་ལེན་སོགས། 
 

     ༩། ལས་བྱེད་ཚོས་རང་ཉིད་དང་འབྲེལ་བའི་ཡིག་ཚགས་ཀྱི་ངོ་བཤུས་རེ་སྐུལ་ཞུ་ཆོག་གམ། 
ཆོག་གི་ཡོད། རེ་སྐུལ་ཞུ་འབྱོར་བྱུང་ཚེ་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ལས་བྱེད་རྣམས་ལ་རང་ཉིད་དང་འབྲེལ་བའི་མི་སྒེར་ཡིག་སྣོད་དུ་ཡོད་
པའི་སྒེར་འབྲེལ་ཡིག་ཆར་ལྟ་ཞིབ་དང་དེ་དག་གི་ངོ་བཤུས་ཞུ་ལེན་བྱེད་པའི་ཐོབ་ཐང་ཡོད། ལས་བྱེད་ཚོས་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དྲ་ཚིགས་བརྒྱུད་ནས་རང་ཉིད་དང་
འབྲེལ་བའི་ཡིག་ཚགས་ཀྱི་ངོ་བཤུས་རེ་སྐུལ་ཞུ་ཆོག་ནའང་། ཁོ་ཚོས་རང་ཉིད་ཀྱི་ལྟ་རྟོག་པ་དང་། སྡེ་ཁག་གི་ལས་བྱེད་བདག་གཉེར་ཡིག་ཚང་ (Human 

Resources Office) ། ཡང་ན་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ལས་བྱེད་དཔུང་ཁག་འབྲེལ་ལམ་ཡིག་ཚང་(Office of 

Workforce Relations) wr@ohr.wisc.edu བརྒྱུད་ནས་རེ་སྐུལ་ཞུ་ལེན་བྱ་རྒྱུར་དགོངས་བཞེས་གནང་སྐྱོང་ཡོང་བའི་གྲྲོས་གཞི་བཏོན་ཡོད།   
ད་དུང་རེ་སྐུལ་ཞུ་མི་ཡིས་ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ Wis.Stat. § 19.35(1)(am) ཁྱབ་ཁོངས་ཀྱི་མི་སྒེར་ཡིག་སྣོད་ནང་དུ་ 
མེད་པའི་རང་ཉིད་ཀྱི་མི་སྒེར་ངོ་རྟགས་གནས་ཚུལ་ (personally identifiable information) དང་འབྲེལ་བའི་ཡིག་ཚགས་རྣམས་ཞུ་ལེན་ 
བྱེད་ཆོག 
 

     ༡༠། ཡིག་ཚགས་རྣམས་ང་རང་སྒེར་གྱི་ཡོ་ཆས་ (devices) སམ་ཐོ་ཁོངས་ (accounts) ནང་དུ་ཉར་གསོག་བྱེད་ན་འགྲིག་གམ།  
མི་འགྲིག ཡིག་ཚགས་ཉར་ཡུལ་ལ་ཁྱད་པར་མེད། འོན་ཀྱང་ནང་དོན་ཐོག་ནས་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཡིན་མིན་ཐག་གཅོད་བྱེད། ཁྱེད་ཀྱི་མི་སྒེར་ཡོ་ཆས་ནང་དུ་ 
ཡོད་པའི་གློག་འཕྲིན་དང་། འཕྲིན་ཐུང་། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)ལས་དོན་སྐོར་གྱི་ཡིག་ཕེལ་ལྟ་བུའི་ཡིག་ཚགས་རྣམས་ད་དུང་སྤྱི་ 
དམང་ཡིག་ཚགས་ཡིན། དེ་བས་ཁྱེད་ཀྱིས་དེ་དག་ཉར་བཟུང་བྱེད་དགོས་ལ་རེ་སྐུལ་ཞུས་ཚེ་འབུལ་སྤྲོད་བྱེད་དགོས། 
 

     ༡༡། མི་སྒེར་ཡོ་ཆས་སྤྱད་དེ་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ལས་དོན་བསྒྲུབ་པར་ཐབས་ཤེས་འགའ་རེ་ཡོད་དམ། 
ཡིག་ཚགས་ཉར་ཡུལ་གལ་ཆེན་མིན་ནའང་ཁྱེད་ཀྱི་མི་སྒེར་ཡོ་ཆས་སྤྱད་ནས་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ལས་དོན་བསྒྲུབ་སྐབས་དམིགས་བསལ་གཟབ་གཟབ་གནང་རྒྱུ་
ཧ་ཅང་གལ་ཆེ། ཐུགས་སྣང་གནང་རྒྱུ་ཞིག་ལ། གློག་འཕྲིན་དང་། ཡིག་འཕྲིན། འཕྲལ་འཕྲིན། གླེང་མོལ། སྦྱར་ཡིག ཡིག་ཕེལ་རྣམས་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློ
བ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ལས་དོན་སྐོར་ཡིན་ཚེ། མི་སྒེར་ཡོ་ཆས་སྟེང་ནས་བཟོ་སྒྲིག་གམ་བདག་ཉར་དང་། རང་ཁྱིམ་གྱི་གློག་ཀླད་ཀམ་པུ་ཊར་དུ་ཉར་གསོག ཡང་ན་
སྤྲིན་སྒམ་ (cloud) ནང་དུ་ཉར་གསོག་བྱས་པར་བལྟོས་མེད་ཀྱིས། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་འོག་ནས་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་དགོས་པའི་ཡིག་ 
ཚགས་ཆགས་ཡོད་སྲིད། 
མི་སྒེར་ཡོ་ཆས་སྤྱད་ནས་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ལས་དོན་བསྒྲུབ་སྐབས་གཤམ་གསལ་རྣམས་སེམས་ལ་ཉར་རྒྱུ། 

• མི་སྒེར་ཡོ་ཆས་ནི་གློག་ཀླད་ཀམ་པུ་ཊར་དང་། ལག་ཐོགས་ཁ་པར། ཊབ་ལེབ tablet ། ཁིན་ཌེལ Kindle ། ཨེ་ཕད་ཌི iPad ། སྤྱང་གྲུང་ 
ཆུ་ཚོད smartwatch ། ཡང་ན་སྤྲིན་སྒམ་རྒྱབ་རྟེན་དང་ cloudback-up ། གློག་འཆར་གསོག་སྡེར flash-drive ། ཕྱི་རོལ་ 
སྲ་སྡེར external hard drive ལྟ་བུའི་སྦྲེལ་མཐུད་ཡོ་ཆས་བཅས་ཡིན་སྲིད།  

• སྲིད་གཞུང་གི་ལས་དོན་བསྒྲུབ་ཆེད་སྤྱད་པའི་གློག་འཕྲིན་གང་རུང་ལས་བྱེད་སྒེར་གྱི་གློག་འཕྲིན་ཐོ་ཁོངས་བརྒྱུད་ནས་བསྐུར་བའམ་འབྱོར་བ་ཅི་ཞིག་ 
ཡིན་ རུང་ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་འོག་ནས་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་དགོས་པའི་ཡིག་ཚགས་ཆགས་ཡོད་སྲིད། 

• ཁྱེད་ཀྱིས་ཡོ་ཆས་གསར་པ་ཞིག་ཏུ་བརྗེ་སྤོར་བྱེད་ཚེ་ཡིག་ཚགས་རྣམས་ཉར་འཛིན་ཡག་པོ་ངེས་པར་དུ་བྱེད་དགོས། 
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     ༡༢། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ཁྱབ་ཁོངས་ནས་ཡིག་ཚགས་མིན་པ་ཅི་ཞིག་རེད། 
སྤྱིར་ན་ཟྱིན་བྲིས་དང་། ཚིག་ཐོ། སྔོན་འགྲྲོའི་ཡིག་ཆ། སྒེར་སྤྱོད་ཆེད་དུ་གྲ་སྒྲིག་བྱས་པའི་དངོས་རིགས་རྣམས་ཡིག་ཚགས་ཁྱབ་ཁོངས་སུ་ཚུད་མེད། འོན་ཀྱང་ཚུད་ 
མེད་པའི་རིགས་དེ་དག་ལ་ཁྲིམས་ལུགས་གཞིར་བཞག་གིས་འགྲེལ་བཤད་ཆུང་བ་ཞིག་བྱེད་དགོས་པ་རེད།  
 

     ༡༣། གལ་ཏེ་རེ་སྐུལ་ཞུས་པའི་ཡིག་ཚགས་མེད་པ་ཡིན་ཚེ་ཅི་ཞིག་བྱེད་དགོས། 
སྤྱིར་རེ་སྐུལ་ཞུ་བའི་དུས་སྐབས་སུ་ཡོད་པའི་ཡིག་ཚགས་རྣམས་མཁོ་འདོན་ངེས་པར་དུ་བྱེད་དགོས། སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་རེ་སྐུལ་ཞུས་པར་ཁྱེད་ཀྱིས་ཡིག་ཚག
ས་གསར་པ་ཞིག་གསར་བཟོ་བྱེད་དགོས་པའི་བླང་བྱ་བཏོན་མེད། གལ་ཏེ་འབྲེལ་ཡོད་ཡིག་ཚགས་མེད་པ་ཡིན་ཚེ། སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པ་ཡིས་རེ་སྐུལ་
ཞུ་མིར་དེ་དོན་གོ་བརྡ་སྤྲོད་དགོས།  
 

     ༡༤། ཝི་སི་ཀོན་སིན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་འོག་ནས་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་མི་དགོས་པའི་ཡིག་ཚགས་ག་རེ་ཡོད་དམ། 
ཁྲིམས་གཞིའི་འོག་ནས་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་མི་དགོས་པའི་རྒྱུན་མཐོང་དམིགས་བསལ་རིགས་ནི་གཤམ་ལྟར། 

• ཁྲིམས་རྩོད་པ་དང་ཚོང་མགྲྲོན་གྱི་ཁེ་དབང་ (Attorney/Client privilege) གིས་སྲུང་སྐྱོབ་ཡོད་པའི་ཡིག་ཆ། 
• FERPA ཡི་སྲུང་སྐྱོབ་ཡོད་པའི་སློབ་ཕྲུག་གི་ཡིག་ཚགས་དང་སློབ་ཕྲུག་གི་ཡིག་ཚགས་ནང་དུ་ཡོད་པའི་མི་སྒེར་ངོ་རྟགས་གནས་ཚུལ་ 

(personally identifiable information) 
• ཚོང་དོན་གསང་བ། 
• ནད་པའི་འཕྲོད་བསྟེན་སྨན་བཅོས་ཡིག་ཚགས།  
• ལས་ཀ་སྤྲོད་མཁན་ལས་ཁུངས་ཤིག་གིས་ཉར་འཛིན་དང་། གྲ་སྒྲིག མཁོ་སྤྲོད་བྱེད་པའི་ལས་བྱེད་ཅིག་གི་སྡོད་ཁྱིམ་ཁ་བྱང་དང་། སྡོད་ཁྱིམ་གློག་འཕྲིན་

ཁ་བྱང་། སྡོད་ཁྱིམ་ཁ་པར་ཨང་གྲངས། སྤྱི་ཚོགས་བདེ་འཇགས་ཨང་གྲངས་ (social security number) བཅས་དང་འབྲེལ་བའི་ 
གནས་ཚུལ།  

• རྟོག་ཞིབ་བཀོད་སྒྲིག་ (disposition) མ་བྱེད་སྔོན་རོལ་དུ་ལས་བྱེད་ཅིག་གིས་བྱས་ཡོད་སྲིད་པའི་ནག་ཉེས་བྱ་སྤྱོད་ལ་རྟོག་ཞིབ་བྱེད་བཞིན་པའམ་ 
ལས་ཞུགས་དང་འབྲེལ་བའི་ཚུལ་མིན་བྱ་སྤྱོད་སྐོར་གྱི་གནས་ཚུལ (རྟོག་ཞིབ་འགྲྲོ་བཞིན་པའི་སྐབས་ཀྱི་དུས་བཅད་སྲུང་སྐྱོབ) 

• ལས་བྱེད་གཅིག་གམ་དེ་ལས་མང་བའི་ལས་བྱེད་བྱེ་བྲག་ཁག་ཅིག་དང་འབྲེལ་བ་ཡོད་ཅིང་དབང་ལྡན་མི་སྣའམ་ལས་ཀ་སྤྲོད་མཁན་ལས་ཁུངས་ཤིག་ 
གིས་ལས་བྱེད་སྟངས་འཛིན་འཆར་གཞིའི་ཆེད་དུ་སྤྱོད་པའི་ལས་ཆོད་ཞིབ་བཤེར་དང་། བརྡར་ཤ་གཅོད་པ། མ་འོངས་ཕོགས་ཐོབ་སྙོམ་སྒྲིག་དང་གླ་ 
ཕོགས་ཐོབ་ཐང་དང་འབྲེལ་བའི་གྲྲོས་གཞི་འདོན་པ། གཟྱིགས་བཟོས་བྱ་དགའི་འཆར་གཞི་བཀོད་སྒྲིག གནས་སྤར། ལས་ཀ་བཀོད་སྒྲིག རྒྱབ་གཉེར་ 
ངོ་སྤྲོད་ཡི་གེ ལས་བྱེད་ཐོག་བཏོན་པའི་བསམ་ཚུལ་ལམ་སྐར་འབྲས་སྤྲོད་པ་བཅས་ཀྱི་གནས་ཚུལ། 

• རང་ངོས་ནས་གསང་རྒྱ་བྱ་རྒྱུར་རེ་སྐུལ་ཞུས་ཤིང་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱི་ལས་གནས་ལ་སྙན་ཞུ་འབུལ་མཁན་མང་ཆེ་བའི་ངོ་རྟགས། 
• ཡིག་ཚགས་ཕྱིར་སྟོན་མི་བྱེད་པའི་ཉེར་ལེན་ནས་བྱུང་བའི་སྤྱི་དམངས་ཁེ་ཕན་དེ་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་པ་དང་བསྡུར་ན་ཆེ་བ་ཡོད་པའི་ཡིག་ཚགས(“དོ་སྙོམས་ 

བརྟག་དཔྱད”) ། གལ་ཏེ་དོ་དམ་པས་ཡིག་ཚགས་གང་ཞིག་ཕྱིར་འདོན་བྱེད་དགོས་པར་ཐག་གཅོད་གནང་ནའང་། དེར་དོན་དངོས་ཐོག་ཕྱིར་སྒྲོག་བྱེད་
མི་ཆོག་པའི་གནས་ཚུལ་ཡོད་པ་ཡིན་ཚེ། དོ་དམ་པས་ངེས་པར་དུ་ཡིག་ཚགས་ཀྱི་ཕྱིར་སྒྲོག་བྱེད་མི་ཆོག་པའི་ཆ་ཤས་རྣམས་སུབ་དབྱུང་(ཞུ་སྒྲིག) 
བྱེད་དགོས། 

 

     ༡༥། ངས་ཡིག་ཚགས་དུས་ཡུན་ཅི་ཙམ་ལ་བདག་ཉར་བྱེད་དགོས་སམ། 
ཡིག་ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་ཞུ་འབྱོར་བྱུང་ན་མ་གཏོགས་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ལག་ལེན་བྱེད་འོས་ཉར་བཟུང་དུས་རིམ་     
(retention schedule) གྱིས་ཇི་སྲིད་བར་དུ་བླང་བྱ་བཏོན་པ་དེ་སྲིད་དུ་ཡིག་ཚགས་རྣམས་བདག་ཉར་ངེས་པར་དུ་བྱེད་དགོས། ཉར་བཟུང་དུས་རིམ་ 
གཞིར་བཟུང་རེ་སྐུལ་ཞུས་པར་བཀའ་འཁྲོལ་ཐོབ་རྗེས་སམ་ཡང་ན་རེ་སྐུལ་ཞུས་པར་དགག་བྱ་བྱས་ཏེ་ཉུང་མཐའ་ཡང་ཉིན་ ༦༠ རྗེས་ལ་མ་གཏོགས་རེ་སྐུལ་ཞུས་ 
ཟྱིན་ཡིག་ཚགས་རྣམས་རྩ་མེད་བཟོ་ཆོག་གི་མེད། 
 

https://www.library.wisc.edu/archives/records-management/uw-madison-records-retention-schedules-and-disposition/
https://www.library.wisc.edu/archives/records-management/uw-madison-records-retention-schedules-and-disposition/
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གལ་ཏེ་ཁྱོད་ལ་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ཉར་བཟུང་དུས་རིམ་ (retention schedule) ཐད་དྲི་བ་ཡོད་ཚེ། གཙུག་ལག་ 
སློབ་ཆེན་ཡིག་མཛོད་དང་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་ལས་ཁུངས་ (University Archives and Records Management Services) 
ལ་ཁྱོད་ཀྱི་ཡིག་ཚགས་རྣམས་དུས་ཡུན་ཅི་ཙམ་ལ་བདག་ཉར་བྱེད་དགོས་བླང་བྱ་བཏོན་ཡོད་པ་དང་དུས་བཀག་དེ་ཡོལ་རྗེས་དེ་དག་གང་དུ་བསྐུར་དགོས་པའི་སྐོར་ 
སྐད་ཆ་འདྲི་རོགས་གནང་།  
 

     ༡༦། གལ་ཏེ་ང་ལ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་འབྱོར་ཚེ་ཅི་ཞིག་བྱེད་དགོས། 
གལ་ཏེ་ཁྱོད་ལ་མི་ཞིག་གིས་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞིའི་འོག་ནས་ཡིག་ཚགས་ཞུ་ལེན་ཆེད་དུ་འབྲེལ་གཏུག་བྱས་ཚེ། ཁྱེད་ཀྱིས་མི་དེར་ཝི་སི་ཀོན་སིན་ 
གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དྲ་ངོས་ (Public Records Portal) བརྒྱུད་ནས་རེ་སྐུལ་ཞུ་དགོས་ཚུལ་ལམ་སྟོན་བྱེད་ 
ཆོག་ལ་ཡང་ན་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པ་ལ་ public_records@wisc.edu ཐོག་ 
རེ་སྐུལ་དེ་བསྐུར་འབུལ་བྱེད་དགོས། སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པས་རེ་སྐུལ་ཞུ་མཁན་ལ་རེ་སྐུལ་ཞུ་བའི་སྐོར་སྐད་ཆ་བཤད་རྒྱུ་དང་། ཡིག་ཚགས་ཉར་ 
མཁན་ལ་འབྲེལ་ཡོད་ཡིག་ཚགས་ཡོད་མེད་བལྟ་རྒྱུར་རོགས་རམ་དང་རེ་སྐུལ་ཞུས་པར་ལན་འདེབས་བྱ་རྒྱུ།  
 

གལ་ཏེ་ཁྱོད་ལ་རེ་སྐུལ་ཞུ་མི་ཞིག་གིས་ཡིག་ཚགས་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་ཞུས་དོན་བརྡ་ཐོ་འབྱོར་ཚེ། ཁྱོད་ལ་འབྲེལ་ཡོད་ཡིག་ཚགས་བདག་ཉར་བྱེད་དགོས་པ་དང་
ཡིག་ཚགས་རྣམས་རྩ་མེད་བཟོ་མི་ཆོག་པའི་བླང་བྱ་བཏོན་ཡོད། 
 

     ༡༧། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་ངོས་ནས་རེ་སྐུལ་དེར་ལན་འདེབས་མགྱོགས་པོ་ཇི་ལྟར་བྱེད་དགོས།  
སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་ཡིས་རེ་སྐུལ་ཞུས་པ་དེར་“འཕྲལ་དུ་བསྒྲུབ་ཆོག་ཡོད་ཚེ་དལ་འགོར་མེད་པར་” ལན་འདེབས་བྱེད་དགོས་པའི་བླང་བྱ་བཏོན་
ཡོད།  དེར་བརྟེན་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་རེ་སྐུལ་འབྱོར་བའི་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ལས་བྱེད་གང་རུང་གིས་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཡིག་ཚང་ལ་འཕྲལ་དུ་ 
དེ་དོན་བརྡ་ལན་སྤྲོད་རྒྱུ་ཧ་ཅང་གལ་ཆེན་ཡིན་ལ། རེ་སྐུལ་ཞུས་རྗེས་ཀྱི་ལས་ཉིན་བཅུ་ (༡༠) ཡི་ནང་ཚུན་ལ་རེ་སྐུལ་ཞུ་མཁན་དེར་རེ་སྐུལ་ཞུས་པ་འབྱོར་ཚུལ་ 
ལན་གསལ་སྤྲོད་དགོས།  
རེ་སྐུལ་ཞུས་པ་ཚང་མར་ལན་རེ་རེག་གི་ཡོད།  
 

     ༡༨། གལ་ཏེ་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱིས་རེ་སྐུལ་ཞུས་པ་ཞིག་ལ་འོས་འཚམས་ཀྱིས་ལན་འདེབས་མ་བྱེད་ཚེ་ཅི་ཞིག་འབྱུང་སྲིད་དམ། 
གལ་ཏེ་ཡིག་ཐོག་ནས་ཡིག་ཚགས་ཕྱིར་སྟོན་རེ་སྐུལ་ཞུ་སྙན་འབྱོར་ཚར་རྗེས། གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱིས་ཡིག་ཚགས་ཤིག་གམ་ཡིག་ཚགས་ཤིག་གི་ཆ་ཤས་མི་ 
སྤྲོད་པའམ་ཡང་ན་ཡིག་ཚགས་ཤིག་གམ་ཡིག་ཚགས་ཤིག་གི་ཆ་ཤས་ལ་ལྟ་ཀློག་བྱེད་དུ་མི་འཇུག་ཚེ། རེ་སྐུལ་ཞུ་མིའི་ངོས་ནས་བྱེད་ཆོག་པ་ནི། (1) ཁྲིམས་ཁང་ 
ཞིག་གིས་ཡིག་ཚགས་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་ཆོག་བཀའ་ཁྱབ་གཏོང་རྒྱུར་ཁྲིམས་ཐོག་འགན་འཁྲི་ཡོད་པའི་ཞུ་གཏུག་ནན་པོ་བྱ་རྒྱུ། ཡང་ན་ (2) ཁྲིམས་ཁང་ངོས་ནས་   
རེ་སྐུལ་ཞུ་མིར་ཡིག་ཚགས་ཕྱིར་སྟོན་བྱེད་ཆོག་བཀའ་ཁྱབ་གཏོང་རྒྱུར་ཁྲིམས་ཐོག་འགན་འཁྲི་ཡོད་པའི་ཞུ་གཏུག་ནན་པོ་བྱེད་ཆེད་ཡིག་ཚགས་ཡོད་སའི་རྫོང་གི་ 
ཁྲིམས་རྩོད་པ་ (district attorney) འམ་ཡང་ན་ཁྲིམས་དོན་སྤྱི་ཁྱབ་ (Attorney General) ལ་ཡིག་ཐོག་སྙན་ཞུ་འབུལ་རྒྱུ། 
གལ་ཏེ་ཁྲིམས་ཁང་ངོས་ནས་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱིས་བཙན་དབང་ངམ་རང་སྣང་གང་ཤར་གྱིས་ལན་འདེབས་བྱ་རྒྱུར་དགག་བྱའམ་ནར་འགངས་བྱས་པ་ར་སྤྲོད་ 
བྱེད་ཚེ་རེ་སྐུལ་ཞུ་མིར་ཉེས་ཆད་གུན་གསབ་སྤྲོད་ཆོག དེ་ཡང་ཁྲིམས་རྩོད་པའི་གླ་དོད་དང་། སྒོར་ $100.00 ལས་མི་ཉུང་བའི་གུན་གསབ། དངོས་ཡོད་འགྲྲོ་ 
གྲྲོན་གཞན་པ་བཅས་ཚུད་ཡོད། དེ་མ་ཟད་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ལ་སྒོར་ $1,000.00 ལས་མ་མང་བའི་སྤྱི་དམངས་ཉེས་ཆད་འགེལ་ཆོག 
 

     ༡༩། གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱི་ལས་ཁུངས་ཁག་གིས་རོགས་རམ་ཆེད་དུ་སུ་ཞིག་ལ་འབྲེལ་བ་བྱེད་དགོས་སམ།  
ཁྱེད་ལ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཐད་དྲི་བ་ཡོད་ཚེ། ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པའི་ལས་རོགས་ 
(Assistant Public Records Custodian) Emily Myers ལ་ emily.myers@wisc.edu ཡང་ན་                
608-265-9045 ཐོག་འབྲེལ་བ་གནང་རྒྱུ། 
 

https://www.library.wisc.edu/archives/records-management/uw-madison-records-retention-schedules-and-disposition/
https://map.wisc.edu/?initObj=0079
https://map.wisc.edu/?initObj=0079
https://map.wisc.edu/?initObj=0079
https://universityofwisconsin.mycusthelp.com/WEBAPP/_rs/(S(wc5v03zqh5xg2mi12eca3vtl))/supporthome.aspx
https://universityofwisconsin.mycusthelp.com/WEBAPP/_rs/(S(wc5v03zqh5xg2mi12eca3vtl))/supporthome.aspx
https://universityofwisconsin.mycusthelp.com/WEBAPP/_rs/(S(wc5v03zqh5xg2mi12eca3vtl))/supporthome.aspx
mailto:public_records@wisc.edu
mailto:emily.myers@wisc.edu
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     ༢༠། ངས་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་ཁྲིམས་གཞི་སྐོར་ཤེས་རྟོགས་ཡག་པོ་ཞིག་བྱེད་པར་གནས་ཚུལ་ཐོན་ཁུངས་གཞན་པ་ཡོད་དམ། 
བཀོད་ཁྱབ་ལག་བསྟར་ཡིག་ཚང་ (Office of Compliance) ནང་དུ་ཡོད་པའི་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་དོ་དམ་པ་དང་ཁྲིམས་དོན་ལས་ཁུངས་ 
(Office of Legal Affairs) ནང་གི་ཁྲིམས་རྩོད་པ་ཡིས་རེ་སྐུལ་ཞུ་མཁན་བྱུང་ཚེ་སྤྱི་དམངས་ཡིག་ཚགས་སྐོར་ལ་གཏམ་བཤད་གནང་གི་ཡོད།། 
 


